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افزار ثنانرم جستجویمنوی  1  
 طراح: گروه مستندات شرکت پيام مشرق  

 DP 209_1402کد سند:
 
 

 

 خدا نام به

 آموزش منوی جستجو نرم افزار ثنا

رقطراح: گروه مستندات شرکت پيام مش  

 -DP1402 209:  کد سند

  



 
 

 

 
 

افزار ثنانرم جستجویمنوی  2  
 طراح: گروه مستندات شرکت پيام مشرق  

 DP 209_1402کد سند:
 
 

 فهرست مطالب

 5 ............................................................................................... جستجوی یکپارچه

 12 ............................................................................................ جستجوی پیشرفته

 19 ................................................................................................... جستجومنوی 

 21 --------------------------------------------------------------------------- هاسرعنوان

 21 ------------------------------------------------------------------- های موضوعی لاتینسرعنوان

 22 ------------------------------------------------------------------ های موضوعی فارسیسرعنوان

 23 -------------------------------------------------------------------- فیلد روی جستجو

 24 ------------------------------------------------------------------------------------ نوع جستجو

 27 --------------------------------------------------------------------------- انتخاب فیلد نمایشی

 29 ------------------------------------------------------------------------ تنظیم فیلدهای نمایشی

 30 ----------------------------------------------------------------------------------- ذخیره سازی

 31 -------------------------------------------------------------------- مدارک جستجوی
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افزار ثنانرم جستجویمنوی  3  
 طراح: گروه مستندات شرکت پيام مشرق  

 DP 209_1402کد سند:
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 جستجو



 
 

 

 
 

افزار ثنانرم جستجویمنوی  4  
 طراح: گروه مستندات شرکت پيام مشرق  

 DP 209_1402کد سند:
 
 

 شود:افزار ثنا به سه صورت انجام میفرآیند جستجو در نرم     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

روش اول
جستجوی یکپارچه•

جستجوی پیشرفته•روش دوم

منوی جستجو•روش سوم



 
 

 

 
 

افزار ثنانرم جستجویمنوی  5  
 طراح: گروه مستندات شرکت پيام مشرق  

 DP 209_1402کد سند:
 
 

 جستجوی یکپارچه     

شودکه برای ای مانند صفحه زیر نمایش داده میبعد از اینکه وارد برنامه شدید، صفحه     

و تمامی مواد کتابخانه ای و بصورت یکپارچه جستجوی منابع مانند کتاب، مقاله، اسناد و نشریه 

 گیرد.مورد استفاده قرار می

 ل رویت هست و نیاز به شوند، قایافزار میاین صفحه برای تمام کاربرانی که وارد نرم

 لاگین شدن ندارد.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

همانگونه  باشد.در این صفحه امکانات لازم برای جستجوی بکپارچه برای کاربران فراهم می      

هایی برای اعمال فیلترها، ، این صفحه دارای یک باکس جستجو، کامبوباکسکنیدکه مشاهده می

 باشد.میجستجوی پیشرفته و کلید تنظیمات 



 
 

 

 
 

افزار ثنانرم جستجویمنوی  6  
 طراح: گروه مستندات شرکت پيام مشرق  

 DP 209_1402کد سند:
 
 

 شود(.کنید.)معمولا جستجوی کتابشناختی انتخاب میدر ابتدا نوع جستجو را انتخاب می      

 توسط مدیر سیستم .باشدبرای کاربران بدون لاگین، جستجوی روی متن فعال نمی (

 .قابل پیکربندی است(

کنید.)جستجو در کدام فیلدهای مدارک در اولین کامبوباکس فیلد جستجو را انتخاب می    

 موجود انجام شود(.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 
 

افزار ثنانرم جستجویمنوی  7  
 طراح: گروه مستندات شرکت پيام مشرق  

 DP 209_1402کد سند:
 
 

 کنید.در کامبوباکس دوم، عملگرهای منطقی مناسب با جستجوی خود را انتخاب و اعمال می    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 
 

افزار ثنانرم جستجویمنوی  8  
 طراح: گروه مستندات شرکت پيام مشرق  

 DP 209_1402کد سند:
 
 

تواند این کلیدواژه می کنید.ی مربوط به جستجوی خود را وارد میدر سرچ باکس، کلیدواژه    

هم باشد.)بر  ISBNو  درکورساده یا ترکیبی، نام نویسنده، ناشر یا حتی شماره راهنما، شماره 

 اساس تنظیماتی که مدیر سیستم اعمال کرده است(.

دنده استفاده فرض، ازکلید تنظیمات یا علامت چرخبرای دسترسی به تنظیمات پیش    

 کنیم.می

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 
 

افزار ثنانرم جستجویمنوی  9  
 طراح: گروه مستندات شرکت پيام مشرق  

 DP 209_1402کد سند:
 
 

 شود.میای مانند پنجره زیر نمایش داده با کلیک کردن بر روی این علامت، پنجره      

 

 

 

 

 این پنجره چهار بخش و دو کلید عملیاتی دارد:        

فرض باشد که به صورت پیشهای موجود در کتابخانه می: شامل لیست پایگاههاپایگاه ▪

های توانید پایگاهاست، اما شما بر حسب مورد جستجو میتنظیم شده "همه"بر روی 

 مورد نظر خود را انتخاب کنید.

باشد که شما های موسسه، دانشگاه و ... شما میشامل تمامی کتابخانه :هاکتابخانه ▪

های مورد توانید کتابخانه یا کتابخانهکنید، میبرحسب اینکه از کدام کتابخانه استفاده می

 نظر خود را انتخاب کنید.

 

 

 

 

 



 
 

 

 
 

افزار ثنانرم جستجویمنوی  10  
 طراح: گروه مستندات شرکت پيام مشرق  

 DP 209_1402کد سند:
 
 

شود، شما می: تنظیمات مرتبط با وجود فایل دیجیتال در این قسمت انجام دیجیتال ▪

کنید که جستجوی شما، نسخه دیجیتال را شامل شود یا خیر. در این قسمت تعیین می

های های دیجیتال هم انجام شود، نوع فایلخواهید که جستجوی شما در نسخهاگر می

 کنید.دیجیتالی را هم در این قسمت مشخص می

 

 

 

 

آیا جستجوی شما در منابع کنید که : در این بخش شما تنظیم میایبین کتابخانه ▪

 کنند هم انجام شود یا خیر.افزار ثنا استفاده میهایی که از نرمکتابخانه

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 
 

افزار ثنانرم جستجویمنوی  11  
 طراح: گروه مستندات شرکت پيام مشرق  

 DP 209_1402کد سند:
 
 

 کلیدهای موجود در این پنجره:    

های مختلف، اگر کلید بعد از اعمال تنظیمات مختلف در بخش ثبت در پروفایل: ▪

شود و پروفایل را بزنید، تنظیماتی که انجام دادی برای پروفایل شما ذخیره می

 جستجوهای بعدی شما هم بر همین اساس انجام خواهد شد.

با زدن دکمه اعمال تنظیماتی که انجام دادید، فقط برای جستجویی که  اعمال: ▪

 شود.د انجام دهید اعمال میخواهیمی

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 
 

افزار ثنانرم جستجویمنوی  12  
 طراح: گروه مستندات شرکت پيام مشرق  

 DP 209_1402کد سند:
 
 

 جستجوی پیشرفته

شود که از دو زبانه ای نمایش داده میبا کلیک بر روی گزینه جستجوی پیشرفته، پنجره   

 است.تشکیل شده فیلتر و شرایط

 

 

 

 

 

 

کنید، به در این زبانه شما برای جستجوی خود یک سری شرایط تنظیم می شرایط: ▪

کنید که جستجو بر اساس کدام فیلد این صورت که در کامبوباکس اول انتخاب می

کنید و در سرچ باکس باشد، در کامبوباکس دوم، عملگرهای منطقی را اعمال می

جز( را گرهای بولی)و، یا، بهکلیدواژه خود را وارد کرده و در ردیف دوم یکی از عمل

کند.با استفاده انتخاب و فیلد و عملگرهای منطقی و کلید واژه مورد نظر خو درا وارد می

توانید شرایط دیگری هم به جستجو از علامت + تعبیه شده در انتهای آخرین ردیف، می

 اضافه کنید.

 

 



 
 

 

 
 

افزار ثنانرم جستجویمنوی  13  
 طراح: گروه مستندات شرکت پيام مشرق  

 DP 209_1402کد سند:
 
 

وی شما، شامل  چه مواردی کنید که جستجدر زبانه فیلترها شما تعریف می فیلترها: ▪

 نباشد.

 

 

 

 

 

دهیم.)یکپارچه یا بعد از اعمال تغییرات و تنظیمات لازم، جستجوی خود را انجام می    

شود.)کاربرانی که بدون ورود به سیستم، عملیات پیشرفته(. نتایج جستجو برای ما نمایش داده می

 .جستجو را انجام دادند(

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 
 

افزار ثنانرم جستجویمنوی  14  
 طراح: گروه مستندات شرکت پيام مشرق  

 DP 209_1402کد سند:
 
 

های ی مورد نظر، لیست پایگاههای دارای رکورد با کلیدواژهشامل: لیست پایگاهاین صفحه     

های نتایج جستجو، فیلترهایی محدودتر های جستجو شده، کاربرگهجستجو شده، لیست کتابخانه

 باشد.تر کردن جستجو مییا دقیق

و  شودهای دارای رکورد: این لیست در قسمت راست نمایش داده میلیست پایگاه ▪

ی جستجو شده و تعداد رکورد موجود در آنها های دارای رکورهایی با کلیدواژهپایگاه

 باشد.می

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 
 

افزار ثنانرم جستجویمنوی  15  
 طراح: گروه مستندات شرکت پيام مشرق  

 DP 209_1402کد سند:
 
 

هایی که در کاربرگه نتایج جستجو با استفاده از چک باکسذخیره مدرک منتخب:  ▪

استفاده توانید مدارم مورد نظر خوذتان را انتخاب کرده و با تعبیه شده است، شما می

 از این کلید، خروجی بگیرید.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 
 

افزار ثنانرم جستجویمنوی  16  
 طراح: گروه مستندات شرکت پيام مشرق  

 DP 209_1402کد سند:
 
 

 دهد.هایی که جستجو شده را نمایش میلیست تمام پایگاه های جستجو شده:پایگاه ▪

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 
 

افزار ثنانرم جستجویمنوی  17  
 طراح: گروه مستندات شرکت پيام مشرق  

 DP 209_1402کد سند:
 
 

ی مورد دهد که با کلیدواژههای مرکز یا موسسه را نمایش میلیست کتابخانه کتابخانه: ▪

 جستجو، رکورد دارند.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 
 

افزار ثنانرم جستجویمنوی  18  
 طراح: گروه مستندات شرکت پيام مشرق  

 DP 209_1402کد سند:
 
 

در سمت چپ، صفحه نتایج جستجو یک سری  اعمال فیلتر بر روی نتایج جستجو: ▪

فیلترهایی بر اساس، بیشترین عنوان، بیشترین نویسنده و بیشترین موضوع و... نمایش 

شود. به این صورت که در نتایج حاصل از جستجو بیشترین عناوین و ... را نمایش داده می

 تر کرد.قیقدهد تا با استفاده از آنها بتوان نتایج جستجو را محدودتر یا دمی

   ندبر اساس نیاز خود کم یا زیاد ک دتوانمی  این فیلترها رامدیر سیستم . 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 
 

افزار ثنانرم جستجویمنوی  19  
 طراح: گروه مستندات شرکت پيام مشرق  

 DP 209_1402کد سند:
 
 

 جستجومنوی 

های دیگری برای جستجو داریم که از طریق علاوه بر قسمت جستجوی یکپارچه، ما روش   

 شود.منوی جستجو انجام می

 شود.برای دسترسی به منوی جستجو از قسمت، منوی اصلی استفاده می 

 منوی اصلی              جستجو

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 
 

افزار ثنانرم جستجویمنوی  20  
 طراح: گروه مستندات شرکت پيام مشرق  

 DP 209_1402کد سند:
 
 

 داریم:در این منو،  به زیرمنوهای زیر دسترسی 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

سرعنوان ها

جستجوی روی فیلد

فهرست مدارک



 
 

 

 
 

افزار ثنانرم جستجویمنوی  21  
 طراح: گروه مستندات شرکت پيام مشرق  

 DP 209_1402کد سند:
 
 

 هاسرعنوان

 ها از دو زیر منوی زیر شکیل شده است:منوی سرعنوان   

 های موضوعی لاتینسرعنوان ▪

 های موضوعی فارسی سرعنوان ▪

برای انجام فرآیند فهرستنویسی موضوعی، از  :های موضوعی لاتينسرعنوان   

شود. در سرچ باکس جستجوی موضوع، کلیدواژه مربوط های موضوعی استفاده میسرعنوان

به جستجو را وارد کرده وبعد ار بازیابی نتایج، با توجه به روابط بین موضوعات، سرعنوان 

 کنیم.موضوعی مورد قبول را انتخاب می

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 
 

افزار ثنانرم جستجویمنوی  22  
 طراح: گروه مستندات شرکت پيام مشرق  

 DP 209_1402کد سند:
 
 

: در سرچ باکس جستجوی موضوع، کلیدواژه مربوط به های موضوعی فارسیانسرعنو    

جستجو را وارد کرده و بعد از بازیابی نتایج، با توجه به روابط بین موضوعات، سرعنوان موضوعی 

 کنیم.مورد قبول را انتخاب می

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 
 

افزار ثنانرم جستجویمنوی  23  
 طراح: گروه مستندات شرکت پيام مشرق  

 DP 209_1402کد سند:
 
 

 جستجو روی فیلد

توانند جستجویی بر اساس باشد که میاین جستجو مختص کتابداران یا مدیران سیستم می    

 انواع فیلدهای موجود داشته باشند.

 این منو از زیرمنوهای زیر تشکیل شده است:

 نوع جستجو •

 انتخاب فیلد نمایشی •

 تنظیمات مرتب سازی •

 ذخیره سازی •

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 
 

افزار ثنانرم جستجویمنوی  24  
 طراح: گروه مستندات شرکت پيام مشرق  

 DP 209_1402کد سند:
 
 

 نوع جستجو

باشد.شما های نگهداری میها، فیلدها، کتابخانه و محلهای، پایگاهاین منو شامل کامبوباکس    

 .کنیدخواهید انجام دهید موارد مربوطه را انتخاب میبر اساس جستجویی که می

 

 

 

 

 

 

 

 

دهید را های موجود پایگاهی را که قصد دارید در ان جستجو انجام : از بین پایگاههاپایگاه

 کنید.انتخاب می

کنیم پایگاه مورد جستجو که انتخاب کردیم، در این قسمت مشخص می پایگاه اصلی و تدوین:

 که پایگاه اصلی باشد یا پایگاه تدوین.
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خواهیم از طریق آن جستجو در این قسمت، از بین فیلدهایی موجود، فیلدی را که می فیلدها:

ا انتخاب هر کدام از این فیلدها، موارد موجود در کامبوباکس کنیم.برا انجام دهیم، انتخاب می

 کند.سمت چپ تغییر می
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تواند مورد استفاده قرار بگیرد، فیلد نسخ و جستجوی ترین فیلدی که در این قسمت میمهم   

کامبوباکس  کنیم، و ازباشد.از منوی فیلدها فیلد نسخ را انتخاب میمدرک از طریق شماره ثبت می

 دهیم.شماره ثبت را انتخاب کرده و جستجو را انجام می

 

 

 

 

 

 کنیم.از طریق این کامبوباکس کتابخانه مورد نظر برای جستجو را انتخاب می کتابخانه:

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             کنیم.                                                                                                                        های نگهداری را انتخاب میاز طریق این کامبوباکس هم محل های نگهداری:محل
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 انتخاب فيلد نمایشی

خواهید در بازیابی نتایج در همین در این قسمت و از طریق این منو، فیلدهایی را که می   

 کنید.صفحه به شما نمایش داده شود را انتخاب می

کنیم، فیلدهای موجود را به ما نمایش وارد این منو شده و در باکس انتخاب فیلد، کلیک می    

 را انتخاب کنیم.توانیم موارد مورد نیاز خود دهد و میمی
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توان، تعداد نمایش رکورد، تعداد سط و تعداد صفحه را در قسمت پایین این بخش هم می    

 دهد.همچنین تعداد کل نتایج را هم نشان می تنظیم کند.

 

 

 

 

 

 

 

 تنظيم فيلدهای نمایشی

باشد که در کامبوباکس سمت چپ تعبیه شده، شما در این قسمت مربوط به فیلدهایی می    

 تواند ترتیب نمایش فیلدها در این کامبوباکس را مشخص کنید.این قسمت می

برای جابه جایی فیلدها، فیلد مورد نظر را انتخاب و با استفاده از کلیدهای بالا و پایین، پایین   

 کنید.به جا می صفحه آنها را جا
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 ذخيره سازی

های مورد نظر خود را انتخاب کرده، یک نام برای آنها در نظر گرفته و در کتابخانه من ردیف   

 کنید.، ذخیره می
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 جستجوی مدارک

زیر برای شما نمنایش داده  ای همانند صفحهبعد از کلیک برروی جستجوی مدارک، صفحه    

 دهد.شو که لیست پایگاه و تعداد رکوردهای جومود در آن را نمایش میمی

 

 

 

 

 

توانید شود.که شما میی زیر نمایش داده میها صفحهبا کلیک کردن بر روی هر کدام از پایگاه   

 نظر را بر اساس موضوع، عنوان و پدیدآور و بر اساس حروف الفبا جستجو کنید.رکورد موزد 

 

 

 

 

 

 

 کنم.را انتخاب می "پ"به عنوان مثال، با فیلد عنوان و حرف    
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هایی را عنوان آنها با حرف پ شروع و سپس بر روی نوار موجود کلیک کرده و لیست کتاب    

 دهد.شده را نمایش می
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 شود.با کلیک کردن بر روی هر کدام از این عناوین، جزئیات آن نمایش داده می    
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